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ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження сільського голови 
від  11 червня 2025 року № 87-од

РОЗПОДІЛ
функціональних обов’язків між сільським головою, секретарем сільської ради та заступником сільського голови з питань діяльності виконавчих органів

СІЛЬСЬКИЙ ГОЛОВА – ЛЕВЧЕНКО С. В. 

Сільський голова є головною посадовою особою Великосеверинівської  сільської ради, що діє в інтересах об’єднаної територіальної громади.
Забезпечує здійснення у межах наданих законодавством повноважень органів виконавчої влади на території Великосеверинівської сільської ради, що діє в інтересах об’єднаної територіальної громади, додержання Конституції та законів України, виконання актів Президента України.
Організує в межах, визначених Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, роботу сільської ради та її Виконавчого комітету.
Вносить на розгляд ради пропозиції щодо структури виконавчих органів ради, загальної чисельності апарату ради та її виконавчих органів. 
Вносить на розгляд ради пропозицію щодо кандидатури на посаду секретаря ради.
Вносить на розгляд ради пропозиції про кількісний і персональний склад Виконавчого комітету сільської ради.
Скликає сесії ради, вносить пропозиції та формує порядок денний сесій ради і головує на пленарних засіданнях ради.
Сільський голова очолює Виконавчий комітет Великосеверинівської сільської ради, головує на його засіданнях.
Здійснює керівництво апаратом ради та виконавчого комітету, інших виконавчих органів Великосеверинівської сільської ради.
Призначає на посади та звільняє з посад керівників підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності.
Підписує рішення сільської ради та її виконавчого комітету.
Забезпечує підготовку на розгляд ради проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань самоврядування, місцевого бюджету та звіту про його виконання, рішень ради з інших питань, що належать до її відання; оприлюднює затверджені радою програми, бюджет та звіти про їх виконання.
Скликає загальні збори громадян за місцем проживання.
Забезпечує виконання рішень місцевого референдуму, сільської ради, її Виконавчого комітету. 
Є розпорядником бюджетних коштів, використовує їх лише за призначенням, визначеним сільською радою.
Представляє територіальну громаду, сільську раду та її Виконавчий комітет у відносинах з державними органами, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, громадянами, а також  у міжнародних відносинах відповідно до законодавства.
Звертається до суду щодо визнання незаконними актів інших органів місцевого самоврядування, органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, які обмежують права та інтереси територіальної громади, а також повноваження сільської ради.
Укладає від імені сільської ради та її виконавчого комітету договори відповідно до законодавства, а з питань, віднесених до виключної компетенції ради, подає їх на затвердження відповідної ради.
Веде особистий прийом громадян.
Забезпечує на відповідній території додержання законодавства щодо розгляду звернень громадян та їх об'єднань.
Бере участь у здійсненні державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності в межах та у спосіб, встановлені Законом України ”Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”.
Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування, визначені Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні” та іншими законами, якщо вони не віднесені до виключних повноважень ради або не віднесені до відання її виконавчих органів.
Видає розпорядження у межах своїх повноважень.
Користується іншими правами, які передбачені законодавством.
Взаємодіє з осередками політичних партій та громадських організацій, релігійних конфесій, аналізує та узагальнює їх позиції з найважливіших питань суспільного життя територіальної громади, сприяє їх консолідації в проведенні соціально-економічних реформ та побудови демократичної правової держави.
Очолює цивільну оборону територіальної громади та спрямовує мобілізаційну роботу в ній.
Сільський голова не рідше одного разу на рік звітує про свою роботу перед територіальною громадою на відкритій зустрічі з громадянами. За рішенням сесії сільської ради звітується перед сільською радою про роботу Виконавчого комітету сільської ради.
Координує діяльність виконкому з кадрових та фінансово-бюджетних питань.
Сільський голова контролює діяльність всіх підрозділів сільської ради і її Виконавчого комітету щодо виконання покладених на них завдань та організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями сільського голови, які він очолює.



Безпосередньо спрямовує діяльність таких структурних підрозділів:

· Фінансовий відділ (зі статусом юридичної особи).
· Відділ бухгалтерського обліку, звітності та економіки.
· Відділ земельних відносин, комунальної власності, інфраструктури
· та житлово-комунального господарства.
· Відділ правового забезпечення та проектно-інвестиційної діяльності.
· Відділ освіти, молоді та спорту, культури та туризму (зі статусом юридичної особи).
· КП ЖКП «Прометей» (зі статусом юридичної особи).
· КП «Созонівський комунальник» (зі статусом юридичної особи).
· КП «Байраки будівництво» (зі статусом юридичної особи).

СЕКРЕТАР СІЛЬСЬКОЇ РАДИ – КОЛОМІЄЦЬ Г. С.

Основні напрямки діяльності:

Організовує роботу сільської ради.
Організовує виконання Законів України, Указів і розпоряджень Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України,  рішень обласної, районної та сільської рад  з цих питань.
Скликає сесії ради у випадках, передбачених частиною шостою статті 46  Закону України ”Про місцеве самоврядування в Україні”; повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії ради, питання, які передбачається внести на розгляд ради.
Веде засідання ради та підписує її рішення у випадках, передбачених частиною шостою статті 46 Закону України ”Про місцеве самоврядування в Україні”.
Організовує підготовку сесій ради, питань, що вносяться на розгляд ради. 
Забезпечує своєчасне доведення рішень ради до виконавців і населення, організує контроль за їх виконанням.
Організує здійснення заходів, пов'язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування.
Забезпечує зберігання у архіві офіційних документів, пов'язаних з місцевим самоврядуванням територіальної громади, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому законом порядку.
Вирішує за дорученням сільського голови або сільської ради інші питання, пов'язані з діяльністю ради. 
Сприяє депутатам ради у здійсненні їх повноважень.
Координує діяльність постійних та інших комісій ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій.
Веде особистий прийом громадян.


Безпосередньо спрямовує діяльність таких структурних підрозділів:

	- Відділ організаційної роботи, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю.
	- Відділ «Центр надання адміністративних послуг».


ЗАСТУПНИК СІЛЬСЬКОГО ГОЛОВИ – ГАРКАВА І. В.

Основні напрямки діяльності:

Забезпечує виконання повноважень в галузях охорони здоров’я, соціального захисту населення, роботи з дітьми та молоддю, та інформаційної політики.
Забезпечує реалізацію державної  політики в територіальній громаді з питань сім’ї, жінок, молоді та дітей, охорони материнства і дитинства, створення сприятливих умов для фізичного розвитку зазначених категорій, забезпечення рівних прав і можливостей.
Забезпечує формування та реалізацію державної  політики в роботі з політичними партіями, рухами, громадськими організаціями і релігійними об’єднаннями.
Координує діяльність відповідних закладів (в межах своїх повноважень), які належать до комунальної власності громади. Вносить пропозиції щодо фінансово-матеріального забезпечення підвідомчих закладів, визначення їх статусу, вносить пропозиції щодо призначення та звільнення з посад їх керівників.
Координує діяльність лікувальних закладів на території територіальної громади.
Здійснює, відповідно до законодавства, повноваження  у сфері соціального захисту населення ( робота з  багатодітними, одинокими, сиротами)
Сприяє взаємодії виконкому із засобами масової інформації, забезпечує гласність у діяльності виконавчого комітету та відповідає за зв’язки з громадськістю.
Сприяє діяльності дошкільних та позашкільних навчально-виховних закладів, дитячих, молодіжних та науково-просвітницьких організацій в територіальній громаді.
Сприяє створенню умов для занять фізичною культурою і спортом за місцем проживання громадян.
Сприяє роботі творчих спілок, асоціацій, інших громадських та неприбуткових організацій, які діють у сфері охорони здоров'я, фізкультури і спорту, роботи з молоддю.
Узагальнює пропозиції, розробляє та подає на розгляд ради програми з питань розвитку охорони здоров’я та освіти, фізичної культури та спорту в територіальній громаді, здійснює контроль за їх виконанням.
Бере участь у засіданнях виконавчого комітету сільської ради.
Здійснює в межах своїх повноважень контроль за дотриманням підприємствами, установами та організаціями вимог законодавства України, рішень ради та її виконавчого комітету, розпоряджень сільського голови з питань, що належать до її компетенції.
Розглядає в межах повноважень скарги, заяви, листи та звернення громадян, забезпечує підготовку відповідей на них.
Веде особистий прийом громадян.

Безпосередньо спрямовує діяльність таких структурних підрозділів:

· Служба у справах дітей(зі статусом юридичної особи).
· Комунальний заклад «Центр надання соціальних послуг населенню Великосеверинівської сільської ради» (зі статусом юридичної особи).
·  Відділ соціального захисту населення та охорони здоров’я.



________________________



