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Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                                                                                                               від «__» _____ 2025 року № ____




Журнал обліку вхідної кореспонденції
адміністративної комісії при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради




                                                                                                                        РОЗПОЧАТО: «___» _______ 20__ року
                                                                                                                        ЗАКІНЧЕНО:  «___» _______ 20__ року




	Дата надходження та індекс документа
	Кореспондент
	Дата та індекс одержаного документа
	Короткий зміст
	Примітка

	
	
	
	
	







Секретар адміністративної комісії                                                     ________                                                      _______________
                                                                                                                                                               (підпис)                                                                                        (ім’я, прізвище)
1                                              ПРОЕКТПРОЕК
                                                                                                                                                                                                                                                                               
17


Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                                                                                                                  від «__» _____ 2025 року № ____




Журнал обліку вихідної кореспонденції
адміністративної комісії при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради





                                                                                                                        РОЗПОЧАТО: «___» _______ 20__ року
                                                                                                                        ЗАКІНЧЕНО:  «___» _______ 20__ року




	Дата та індекс вихідного документа
	Кому направлений документ
	Короткий зміст
	Примітка

	
	
	
	






Секретар адміністративної комісії                                                     ________                                                      _______________
                                                                                                                                                               (підпис)                                                                                        (ім’я, прізвище)

Додаток 3
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                                                                                                                  від «__» _____ 2025 року № ____



Журнал обліку матеріалів про адміністративні правопорушення



                                                                                                                        РОЗПОЧАТО: «___» _______ 20__ року
                                                                                                                        ЗАКІНЧЕНО:  «___» _______ 20__ року


	№ з/п
	Дата надходження протоколу
	Дата складання та номер протоколу
	Прізвище та ініціали, посада посадової особи, яка склала протокол
	ПІП правопорушника
	Дата вчинення правопорушення та його коротка суть
	Стаття КУпАП

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7



	Дата розгляду адміністративної справи
	Прийняте рішення, серія та номер винесеної постанови
	Сума штрафу
	Відмітка про виконання постанови, дата та номер квитанції
	Дата направлення постанови на примусове виконання
	Оскарження до суду
	Результати розгляду справи судом

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14




Секретар адміністративної комісії                                                     ________                                                      _______________
                                                                                                                                                               (підпис)                                                                                        (ім’я, прізвище)

Додаток 4
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                                                                                                                  від «__» _____ 2025 року № ____




Журнал обліку постанов
адміністративної комісії при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради





                                                                                                                        РОЗПОЧАТО: «___» _______ 20__ року
                                                                                                                        ЗАКІНЧЕНО:  «___» _______ 20__ року




	№ п/п
	Номер постанови
	Дата винесення постанови
	Прізвище, ім’я та по батькові  правопорушника
	Стаття КУпАП
	Примітка

	
	
	
	
	
	






Секретар адміністративної комісії                                                     ________                                                      _______________
                                                                                                                                                               (підпис)                                                                                        (ім’я, прізвище)

Додаток 5
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                       від «__» _____ 2025 року № ____

	

АДМІНІСТРАТИВНА КОМІСІЯ ПРИ ВИКОНАВЧОМУ КОМІТЕТІ ВЕЛИКОСЕВЕРИНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
КРОПИВНИЦЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область, 27613, тел.0500127299,
e-mail: severunka2014@ukr.net, сайт:velykoseverynivska-silrada.gov.ua, код в ЄДРПОУ 04365164




____________ № _____________                на № ____________    від _____________


ПОВІДОМЛЕННЯ

______________________________, __.__.____ р.н.
(ПІП особи та дата народження)
Зареєстрований(а) за адресою: 
___________________________________________
(адреса місця реєстрації)
Фактичне місце проживання: 
____________________________________________
(адреса місця проживання)
Вам необхідно з’явитися на засідання адміністративної комісії у виконавчий комітет Великосеверинівської сільської ради за адресою: вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область «__» _____ 20__р. о __ год. __ хв. для розгляду справи про адміністративне правопорушення передбачене ч.__ ст. ___ Кодексу України про адміністративні правопорушення. 

Явка обов'язкова. При собі мати документи, що посвідчують особу.



Секретар адміністративної комісії        ____________                ______________
                                                                                                       (підпис)                                       (ім’я, прізвище)





Додаток 6
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                      від «__» _____ 2025 року № ____


ПРОТОКОЛ № __
засідання адміністративної комісії при виконавчому комітеті
Великосеверинівської сільської ради

«__» ________ 20__ року                                                                 с.Велика Северинка

Адміністративна комісія при виконавчому комітеті Великосевринівської сільської ради у складі: 
Присутні: голова комісії – ___________________; заступник голови комісії – _____________________; відповідальний секретар комісії – ____________________; члени комісії– _______________________________________________________.
Відсутні члени комісії: ___________________________________________

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:
І. Розгляд справ про адміністративне правопорушення стосовно:
1) _____________________________________ за ч.__ ст.___ КУпАП;
2) _____________________________________ за ч.__ ст.___ КУпАП;
та прийняття рішень за результатами розгляду.

1.
СЛУХАЛИ: 
_____________________, голову адміністративної комісії, який оголосив склад адміністративної комісії, роз’яснив права та обов’язки особи, яка притягається до адміністративної відповідальності, згідно ст.___ КУпАП та повідомив, що на розгляд адміністративної комісії надійшов протокол про адміністративне правопорушення ___________ від ____________, складений _____________________________, зі змісту якого встановлено, що 
_________________________________________________________________, чим вчинив правопорушення, передбачене ч.__ ст.____ КУпАП.

ВИСТУПИВ:
Гр.__________________, який _______________________________________.

Члени комісії висловилися з пропозиціями щодо винуватості особи, що притягується до адміністративної відповідальності, виду стягнення та його розміру.

ГОЛОСУВАЛИ:
За – ___, проти – ___, утримались – ___.


ВИРІШИЛИ:
Визнати гр.__________________, ___________ р.н., винним у вчиненні адміністративного правопорушення, відповідальність за яке передбачено ч. __ ст.___ Кодексу України про адміністративні правопорушення та призначити йому покарання у вигляді _________________________

Гр.________________ оголошено відомості про прийняту постанову і роз’яснено порядок та строки її оскарження.

2.
СЛУХАЛИ: 
_____________________, голову адміністративної комісії, який оголосив склад адміністративної комісії, роз’яснив права та обов’язки особи, яка притягається до адміністративної відповідальності, згідно ст.___ КУпАП та повідомив, що на розгляд адміністративної комісії надійшов протокол про адміністративне правопорушення ___________ від ____________, складений _____________________________, зі змісту якого встановлено, що 
_________________________________________________________________, чим вчинив правопорушення, передбачене ч.__ ст.____ КУпАП.

ВИСТУПИВ:
Гр.__________________, який _______________________________________.

Члени комісії висловилися з пропозиціями щодо винуватості особи, що притягується до адміністративної відповідальності, виду стягнення та його розміру.

ГОЛОСУВАЛИ:
За – ___, проти – ___, утримались – ___.

ВИРІШИЛИ:
Визнати гр.__________________, ___________ р.н., винним у вчиненні адміністративного правопорушення, відповідальність за яке передбачено ч. __ ст.___ Кодексу України про адміністративні правопорушення та призначити йому покарання у вигляді _________________________

Гр.________________ оголошено відомості про прийняту постанову і роз’яснено порядок та строки її оскарження.

Голова
адміністративної комісії                           ________                            _______________
                                                                                                (підпис)                                                    (ім’я, прізвище)

Секретар
адміністративної комісії                           ________                             ________________
                                                                                                (підпис)                                                    (ім’я, прізвище)
Додаток 7
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                     від «__» _____ 2025 року № ____

	

АДМІНІСТРАТИВНА КОМІСІЯ ПРИ ВИКОНАВЧОМУ КОМІТЕТІ ВЕЛИКОСЕВЕРИНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
КРОПИВНИЦЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область, 27613, тел.0500127299,
e-mail: severunka2014@ukr.net, сайт:velykoseverynivska-silrada.gov.ua, код в ЄДРПОУ 04365164




ПОСТАНОВА № __
про накладення адміністративного стягнення


___ ________ 20__ року                                                              с.Велика Северинка

Адміністративна комісія при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради у складі: голови комісії – _____________________; заступника голови комісії – ______________________; відповідального секретаря комісії – _______________________; членів комісії – ___________________________, розглянувши матеріали адміністративної справи на підставі протоколу про адміністративне правопорушення ___________ від ____________, складеного _______________________; відносно гр.____________________, __.__.____ р.н., зареєстрований та проживає за адресою: _________________________________, за ч.__ ст.___ КУпАП,- 

ВСТАНОВИЛА:
___________________________________________________________________________________________________________________________________,
(викладення обставин справи)
чим вчинив правопорушення, передбачене ч.__ ст.___ КУпАП.
Гр. ____________________ був належним чином повідомлений про дату, час та місце проведення засідання адміністративної комісії та (не) з’явився на розгляд справи. 
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Ознайомившись із матеріалами справи, в результаті оцінки зібраних по справі та досліджених доказів, адміністративна комісія приходить до висновку, що в діях особи наявний склад адміністративного правопорушення, передбаченого ч.__ ст. ___ КУпАП. Вина особи підтверджується матеріалами справи, а саме: протоколом про адміністративне правопорушення від ___________ року _______________, поясненнями осіб та матеріалами фотофіксації.
Враховуючи вищевикладене, беручи до уваги характер вчиненого правопорушення та щире каяття особи, керуючись статтями ______________ Кодексу України про адміністративні правопорушення, адміністративна комісія, 

ПОСТАНОВИЛА:
1. Визнати гр. ____________________, __.__.____ р.н. винним у вчиненні адміністративного правопорушення передбаченого частиною __ статті ___ КУпАП, та накласти адміністративне стягнення у вигляді ___________________
Постанову може бути оскаржено протягом десяти днів з дня її винесення в порядку, передбаченому статтями 287-289 КУпАП.
Постанова набирає законної сили після закінчення строку на її оскарження.

Штраф необхідно внести на рахунок ________________________________
Відповідно до частини першої статті 307 КУпАП штраф має бути сплачений порушником не пізніш як через п'ятнадцять днів з дня вручення йому постанови про накладення штрафу, а в разі оскарження або опротестування такої постанови - не пізніш як через п’ятнадцять днів з дня повідомлення про залишення скарги або протесту без задоволення. 
Копію завіреного банком платіжного документа, що засвідчує факт сплати суми штрафу в повному обсязі, слід пред’явити за адресою: вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область.
У разі несплати штрафу в установлений строк, постанову буде направлено до відділу державної виконавчої служби для примусового виконання.
Звертаємо увагу, що відповідно до положень статті 308 КУпАП у разі несплати штрафу протягом 15 днів у порядку примусового виконання постанови про стягнення штрафу за вчинення адміністративного правопорушення з правопорушника стягується подвійний розмір штрафу ________________
Відповідно до статті 303 КУпАП не підлягає виконанню постанова про накладення адміністративного стягнення, якщо її не було звернуто до виконання протягом трьох місяців з дня винесення. У разі оскарження чи опротестування постанови відповідно до статті 291 цього Кодексу перебіг строку давності зупиняється до розгляду скарги або протесту. У разі відстрочки виконання постанови відповідно до статті 301 цього Кодексу перебіг строку давності зупиняється до закінчення строку відстрочки.

Голова
адміністративної комісії                           ________                            _______________
                                                                                                (підпис)                                                  (ім’я, прізвище)
Секретар
адміністративної комісії                           ________                             ________________
                                                                                                (підпис)                                                  (ім’я, прізвище)






Розписка про одержання постанови

Постанову № ____  від «___» __________ 20___ року             
_________________________ одержав(ла) «__»________20__року   ____________
            (прізвище, ініціали)                                                                                                ( підпис)

Постанову надіслано поштою ________________________________________________
                                                                                (оператор поштового зв’язку, дата і
__________________________________________________________________________
                                                                                   номер поштового відправлення)



Секретар адміністративної комісії         ________                       _______________                               
                                                                                                (підпис)                                             (ім’я, прізвище)


























Додаток 8
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                      від «__» _____ 2025 року № ____
	

АДМІНІСТРАТИВНА КОМІСІЯ ПРИ ВИКОНАВЧОМУ КОМІТЕТІ ВЕЛИКОСЕВЕРИНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
КРОПИВНИЦЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область, 27613, тел.0500127299,
e-mail: severunka2014@ukr.net, сайт:velykoseverynivska-silrada.gov.ua, код в ЄДРПОУ 04365164




____________ № _____________                на № __________ від ____________

	___________________________
(ім’я, прізвище особи)
_________________________________
(адреса проживання)



Адміністративна комісія при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради направляє Вам постанову № __ від __.__.____ року про накладення на Вас адміністративного стягнення у вигляді штрафу в розмірі ____________ за вчинення адміністративного правопорушення передбаченого ч.__ ст.___ КУпАП.
Постанову може бути оскаржено протягом десяти днів з дня її винесення в порядку, передбаченому статтями 287-289 КУпАП.
Постанова набирає законної сили після закінчення строку на її оскарження.
Відповідно до частини першої статті 307 КУпАП штраф має бути сплачений порушником не пізніш як через п'ятнадцять днів з дня вручення йому постанови про накладення штрафу, а в разі оскарження або опротестування такої постанови - не пізніш як через п’ятнадцять днів з дня повідомлення про залишення скарги або протесту без задоволення.
Штраф необхідно внести на рахунок ________________________________
Копію завіреного банком платіжного документа, що засвідчує факт сплати суми штрафу в повному обсязі, слід пред’явити за адресою: вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область, 27613
У разі несплати штрафу в установлений строк, постанову буде направлено до відділу державної виконавчої служби для примусового виконання.

Додаток: 1. Постанова про накладення адміністративного стягнення від __.__.____р. № __ на __ арк.
Секретарадміністративної комісії  ________                             ________________
                                                                                                (підпис)                                                  (ім’я, прізвище)











































Додаток 9
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                      від «__» _____ 2025 року № ____
	

АДМІНІСТРАТИВНА КОМІСІЯ ПРИ ВИКОНАВЧОМУ КОМІТЕТІ ВЕЛИКОСЕВЕРИНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
КРОПИВНИЦЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область, 27613, тел.0500127299,
e-mail: severunka2014@ukr.net, сайт:velykoseverynivska-silrada.gov.ua, код в ЄДРПОУ 04365164




ПОСТАНОВА № ___
про закриття справи


___ ________ 20__ року                                                             с.Велика Северинка

Адміністративна комісія при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради у складі: голови комісії – _____________________; заступника голови комісії – ______________________; відповідального секретаря комісії – _______________________; членів комісії – ___________________________, розглянувши матеріали адміністративної справи на підставі протоколу про адміністративне правопорушення ___________ від ____________, складеного _______________________; відносно гр.____________________, __.__.____ р.н., зареєстрований та проживає за адресою: _________________________________, за ч.__ ст.___ КУпАП,- 

ВСТАНОВИЛА:
___________________________________________________________________________________________________________________________________,
(викладення обставин справи)
чим вчинив правопорушення, передбачене ч.__ ст.___ КУпАП.
Гр. ____________________ був належним чином повідомлений про дату, час та місце проведення засідання адміністративної комісії та (не) з’явився на розгляд справи. 
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Ознайомившись із матеріалами справи, в результаті оцінки зібраних по справі та досліджених доказів, адміністративна комісія приходить до висновку, що в діях особи наявний склад адміністративного правопорушення, передбаченого ч.__ ст. ___ КУпАП. 
Згідно п.____ ст.247 КУпАП провадження у справі про адміністративне правопорушення не може бути розпочате, а розпочате підлягає закриттю.
Враховуючи вищевикладене, керуючись статтями ______________ Кодексу України про адміністративні правопорушення, адміністративна комісія, -

ПОСТАНОВИЛА:
1. Закрити провадження в справі про адміністративне правопорушення, передбачене ч. __ ст. ___ КУпАП, відносно гр. ____________________, __.__.____ р.н., у зв’язку з ______________________________________________.
Постанову може бути оскаржено протягом десяти днів з дня її винесення в порядку, передбаченому статтями 287-289 КУпАП.
Постанова набирає законної сили після закінчення строку на її оскарження.


Голова
адміністративної комісії                           ________                            _______________
                                                                                                (підпис)                                                  (ім’я, прізвище)

Секретар
адміністративної комісії                           ________                             ________________
                                                                                                (підпис)                                                  (ім’я, прізвище)



Розписка про одержання постанови

Постанову № ____  від «___» __________ 20___ року             
_________________________ одержав(ла) «__»________20__року   ____________
            (прізвище, ініціали)                                                                                                ( підпис)

Постанову надіслано поштою ________________________________________________
                                                                                (оператор поштового зв’язку, дата і
__________________________________________________________________________
                                                                                   номер поштового відправлення)










Додаток 10
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                      від «__» _____ 2025 року № ____


	
АДМІНІСТРАТИВНА КОМІСІЯ ПРИ ВИКОНАВЧОМУ КОМІТЕТІ ВЕЛИКОСЕВЕРИНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
КРОПИВНИЦЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
вул. Миру, 1, с.Велика Северинка, Кропивницький район, Кіровоградська область, 27613, тел.0500127299,
e-mail: severunka2014@ukr.net, сайт:velykoseverynivska-silrada.gov.ua, код в ЄДРПОУ 04365164




____________ № _____________                на № __________ від ____________

	___________________________
(ім’я, прізвище особи)
_________________________________
(адреса проживання)




Адміністративна комісія при виконавчому комітеті Великосеверинівської сільської ради направляє Вам постанову № __ від __.__.____ року про закриття провадження в справі про адміністративне правопорушення передбачене ч.__ ст.___ КУпАП.
Постанову може бути оскаржено протягом десяти днів з дня її винесення в порядку, передбаченому статтями 287-289 КУпАП.
Постанова набирає законної сили після закінчення строку на її оскарження.

Додаток: 1. Постанова про закриття від __.__.____р. № __ на __ арк.


Секретар
адміністративної комісії                           ________                             ________________
                                                                                                (підпис)                                                 (ім’я, прізвище)







Додаток 11
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                      від «__» _____ 2025 року № ____



АДМІНІСТРАТИВНА КОМІСІЯ
ПРИ ВИКОНАВЧОМУ КОМІТЕТІ 
ВЕЛИКОСЕВЕРИНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ







СПРАВА № _____/20__
про адміністративне правопорушення,
вчинене гр. _____________________________, __.__.____ р.н., 
за статтею ___ Кодексу України про адміністративні правопорушення






                                                                    РОЗПОЧАТО: «___» _______ 20__ року
                                                                    ЗАКІНЧЕНО:  «___» _______ 20__ року
                       На _____ арк.
                                  Зберігати ____ років






с.Велика Северинка
20__ рік



Додаток 12
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                      від «__» _____ 2025 року № ____



ВНУТРІШНІЙ ОПИС 
документів у справі про адміністративне правопорушення 
№ _____/20__
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Разом:
                                                                                                            документів,
(цифрами і словами)

                                                                                                      аркушів документів,
(цифрами і словами)

                                                                                          аркуш внутрішнього опису.
(цифрами і словами)
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Відповідальний секретар
адміністративної комісії 
(укладач опису (посада))
	


___________ 
(підпис)
	


_______________ 
(ім’я та прізвище)
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