                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                Розпорядження                                                                                                                                         

                                                                                                           Великосеверинівського                            

                                                                                     сільського  голови

                                                                                                     від 23.12.2025 р. № 177-од
План роботи по військовому обліку і бронюванню 
військовозобов’язаних працівників апарату 
 Великосеверинівської  ради на  2026 рік
	№
з/п
	Назва заходу
	Строк 

проведення
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Планування

	1.1
	Складання плану роботи з військового обліку військовозобов’язаних на 2026 рік
	До 25 грудня
	 Відповідальна за військовий облік
	

	1.2
	Складання графіка звіряння облікових даних списків персонального військового обліку із записами у військово-облікових документах
	До 27 грудня
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2. Заходи щодо військового обліку військовозобов’язаних

	2.1
	Визначення потреби в підвищенні кваліфікації відповідальних за ведення військового обліку
	Щороку до 1 жовтня
	Начальник відділу
	

	2.2
	Перевірка в громадян під час прийняття на роботу наявності військово-облікових документів та відмітки про перебування на військовому обліку 
	Постійно під час прийняття на роботу
	Начальник відділу,  відповідальний за військовий облік
	

	2.3
	Ознайомлення з правилами військового обліку
	Під час прийняття 
на роботу
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.4
	Приймання від військовозобов’язаних під підпис у розписках (додаток 7 до Порядку) їхніх військово-облікових документів
	Під час прийняття 
на роботу
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.5
	Складання та ведення списків персонального військового обліку військовозобов’язаних в електронній формі (додаток 5 до Порядку)
	Постійно
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.6
	Ведення відомості оперативного обліку військовозобов’язаних (додаток 12 до Порядку), яка зберігається разом із списками персонального військового обліку
	Постійно
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.7
	Подання  списків персонального обліку та відомості оперативного обліку  до ТЦК та СП 
	До 25 січня (станом 
на 1 січня)
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.8
	Повідомлення ТЦК та СП про військовозобов’язаних, прийнятих на роботу чи звільнених з роботи (додаток 4 до Порядку)
	За потреби, 
у 7-денний строк після видання наказу про прийняття або звільнення
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.9
	Взаємодія з відповідними ТЦК та СП
	Постійно
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.10
	Періодичне звіряння списків персонального військового обліку військовозобов’язаних із записами в їхніх військово-облікових документах
	Раз на рік, 
 відповідно 
до графіка
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.11
	Внесення до списків персонального військового обліку змін в облікових даних, виявлених під час їх звіряння, та надсилання до ТЦК та СП повідомлення про зміну облікових даних
	У 5-денний строк із дня проведення звіряння, щомісяця до 5-го числа (за наявності змін)
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.12
	Надсилання до ТЦК та СП повідомлення про зміну облікових даних військовозобов’язаних (за наявності) щодо ПІБ, реквізитів паспорта громадянина України та паспорта громадянина України для виїзду за кордон, адреси зареєстрованого місця проживання, адреси місця фактичного проживання, сімейного стану, освіти, місця роботи й посади, які були внесені до списків персонального військового обліку згідно з відповідними документами (додаток 4 до Порядку)
	Щомісяця 
до 5-го числа (за наявності змін)
	Відповідальний  за військовий облік

	

	2.13
	Повідомлення ТЦК та СП про призначення відповідальних за організацію та ведення військового обліку (додаток 1 до Порядку)
	у 7-денний строк із дати розпорядження
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.14
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку військовозобов’язаних та звіряння їх облікових даних із даними ТЦК та СП (додаток 9 до Порядку)
	Постійно
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.15
	Зберігання в окремій справі копії військово-облікових документів громадян, які не досягли граничного віку перебування в запасі та були виключені з військового обліку ТЦК та СП
	За наявності таких осіб
	Відповідальний  за військовий облік
	

	2.16
	Оповіщення військовозобов’язаних про їх виклик до відповідних органів шляхом видання розпорядження про оповіщення, доведення його до відома таких осіб під особистий підпис у визначені цим  наказом строки та надсилання копії наказу (у разі отримання розпоряджень (додаток 13 до Порядку) до ТЦК та СП 
	У триденний строк із дня отримання відповідного розпорядження
	 Начальник відділу,

Відповідальний  за військовий облік
	

	3. Заходи щодо бронювання військовозобов’язаних

	3.1
	Оформлення документів, необхідних для бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час
	Постійно
	Відповідальний  за військовий облік  та бронювання
	

	3.2
	Прийняття від військовозобов’язаних під підпис у розписках (додаток 7 до Порядку) їх військово-облікових документів для проведення бронювання 
	Постійно під час прийняття на роботу
	Відповідальний  за військовий облік  та бронювання
	

	3.3
	Подання до ТЦК та СП військово-облікових документів військовозобов’язаних з метою оформлення їх бронювання на період мобілізації та на воєнний час
	На вимогу 
ТЦК та СП
	Відповідальний  за військовий облік  та бронювання
	

	3.4
	Надсилання повідомлень про взяття заброньованих військовозобов’язаних на спеціальний військовий облік до ТЦК та СП, де вони перебувають на військовому обліку
	У 5-денний строк із дня отримання повідомлень
	Відповідальний  за військовий облік  та бронювання
	

	3.5.
	Оформлення пропозиції щодо бронювання військовозобов’язаних із супровідним листом 
	У разі оформлення бронювання
	Відповідальний  за військовий облік  та бронювання
	

	3.6.
	Складання та подання до ТЦК та СП звіту про чисельність військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій
	Щороку на кінець року (станом 
на 1 січня)
	Відповідальний  за військовий облік  та бронювання
	


Головний спеціаліст  відділу організаційної
роботи,  інформаційної діяльності 
та комунікацій з громадськістю,
відповідальна за військовий облік                               Людмила ЗЕЛЕНСЬКА

